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COMO APLICAR EN LINEA PARA UN EXAMEN CON PCS

1. Lea toda la informacion presentada y después haga clic en la secciéon que dice

“Solicitud en linea”

(C) TODO CANDIDATO DEBE TENER UN CORREO ELECTRONICO VALIDO PARA REGISTRARSE.

0 SOLICITUDES EN LINEA

2. Cuando llegue a la proxima pantalla, usted vera que tiene dos opciones. Escoja donde
indica la flecha.

CREDENTIAL

SERVICES,INC

Maestro Plomero
Fecha limite de radicacion: 21 de septiembre de 2012
Fecha de Examenes: Tedrico: el 23 de octubre de 2012

Planos: 27 de octubre de 2012

Practico: TBD

Lugar del examen Tedrico: Global Learning Consulting - San Juan

Para aplicar en linea, primero tiene que crear una cuenta
CLIC AQUI para empezar

/ 'si ya tienes una cuenta, por favor CLIC AQUI Inicio (log in)




3. Enlapagina que sigue, usted vera que le piden su informacién personal. Llene
todos los requerimientos y espere el email que mandara PCS. Generalmente
recibira e/ email en 20 minutos. Debe estar pendiente ya que el mensaje pudiera
llegarle a su buzén de "Junk Mail".

Cuenta nueva con Professional Credential Services

A registrarse para una cuenta gratuita con Professional Credential Services, usted puede tener acceso a su
solicitud e informacién personal.

Para tener acceso a su informacion en linea, por favor crea su cuenta personal. DEBE utilizar su
direccion de correo electronico personal para comunicacion electronica y verificacion de su cuenta.

Correo Electranico
Primer Nombre
Inicial

Appellido Paterno
Apellido Materno

Fecha de Nacimiento (m/dfyyyy) ]

Por favor , inserte los caracteres que ves en el campo de texto de abajo

Aqui usted puede cambiar los
caracteres.

[ Crear Cuenta

|




4. Cuando reciba el email, le daran un link. Haga clic en el link y siga los pasos para

terminar de crear su cuenta.

OFESSIONAL

CR)ENTIAL

ERVICES INC

Gracias por crear una cuenta con Professional Credential Senvices. Para finalizar el proceso de activacion, haga clic aqui para verificar su
direccion de correo electranico y confinuar con el proceso de registracion de examen.

Thank you for creating an account with Professional Credential Services. To finish the activation process, click here to verify your E-Mail address
and create an account

We appreciate your business!



5. Cuando haga clic en el link, le llevara a una pantalla para terminar los pasos de

registracion.

Verificacion de Cuenta

Cologque otra vez su fecha de nacimiento para verificar su cuenta. Esta fecha debe coincidir con Ia

fecha que utilizd para registrarse. Ademas, cologue una nueva contrasefia. La contrasefia debe tener al
menos ocho caracteres. Un tipo de contrasefia sugerida es una frase, como 'Me encanta tomar exdameneas'
que es mas facil de recordar que el mezclado de letras y nimeros como KLBhihd?, pero mas dificil para los
hackers adivinar.

=echa de Macimiento (m/dhyyyy) T
Contrasefia nueva
Jepita la contrasefia nueva

[ Siguiente ]

6. Cuando termine, vera esta pantalla. Haga clic done indica la flecha.

Registro Completo

Gracias por registrarse. Haga Clic agui para volver a la pantalla de inicio (login) ¥y comenzar a utilizal
su cuenta.



7. Entre en esta pantalla la informacion que usted acaba de crear.

Lnicio (login)

Cormen electronico

Contraseia

Conexion

51 has olvidado tu contraseta, Clc aqui




8. Después de activar su cuenta, llegara a la pantalla para empezar la solicitud. En

esta pantalla, escoja la profesion para la cual usted quiere aplicar.

Maestro Plomero
Fecha imite de radicacion: 21 de septiembre de 2012
Fecha de Examenes: Tednico: el 23 de octubre de 2012

Planos: 27 de octubre de 2012

Practico: TBD

Lugar del examen Tedrico: Global Learning Consulting - San Juan

Nugva Apicacion para Pepe Juanes

\ Haestro Plomerg

Slguient




9. En la pantalla que sigue, vera una lista de requisitos para el examen y

documentos que necesitara subir a su cuenta de PCS para completar su solicitud.

CRBENT\AL

5, |NC

| Application for Pepe Juanes Aug 23, 2012
| Maestro Plomero

t Antes de lnar [a solctud, asequrese que redne todos los requisitos para tomar el examen. Debe inclir el |
siquiente documento con [a solicitud,

'+ Adjunto con esta solicitud, envie copia de la licencia de Oficial Plomero (debe tener 4 afios
con licencia)

| Anterior ]

l/ S |

-




10. En la siguiente pantalla le pediran toda su informacion personal. Llene todos los

encasillados antes de continuar. Aqui puede escoger el idioma del examen.

Application for Pepe Juanes / Aug 22, 2012
Maestro Plomero

Primer Mombre Pepe

Segundo Nombre Miguel

Apellido Paterno Juanes

Apellido Materno Macias

Direccion Postal 1 160 Fourth Ave N.

Direccion Postal 2

Ciudad Mashville

Estado Tn

Cddigo postal 37042

Teléfono Residencial H555555555

Trabajo o Celular

MNimero de Seguro Social 123456789
Mombre de la Institucidn Colegio Las Palmas
Recinto Ciudad Juanes
ldioma - seleccione el idioma que usted prefiere tomar el examen Inglés E|
-- NOME --
Inglés
Espafiol ] —~=_
iMecesita algun tipo de acomodo razonable segun la ley: ‘American With Disabilities Act (ADA)? - MOME -

Anteriar ]

l
I Siguiente ]




11.En la pantalla siguiente, vera las opciones para los examenes que usted puede
tomar, y en qué fecha estos estan disponibles. Después de llenar todo lo
requerido, haga clic donde indica la flecha.

PROFESSIONAL
SERVICES INC

Application for Pepe Juanes / Aug 23, 2012
Maestro Plomero

| Maestro Plomero Plano
TBD @ 10212012

Magstro Plomero Préctico
18D o 08042013

| Maestro Plomero Tedrico

(5 esta la primera vez que toma el examen tedrico con PCS? N0 B

M|

Siguiente ]
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12. Después de escoger la fecha de su examen, llegara a la declaracion. ES MUY

IMPORTANTE LEER TODA ESTA INFORMACION.

Application for Pepe Juanes / Aug 22, 2012
Magstro Plomero

DECLARACION DEL CANDIDATO: Entiendo que cualquier declaracion falsa que haga estd sujeta a las
penas relacionadas con perjurio y podria resultar en [a suspension o la revocacion de mi licencia o
certificado y la invalidacian de examen tomado. Entiendo que es mi responsabilidad proporcionar toda la
informacidn y documentacidn requerida, antes de la fecha limite. Si la documentacion requerida para la
solicitud no es recibida, mi solicitud sera considerada incompleta/inelegible y no seré admitido a tomar el
examen, lo que resultard el [a pérdida de mi pago. Acepto que si mis documentos para el examen se
extravian, [a presencia de cualquier imprevisto, causa mayor, o si el examen no se lleva a cabo por alguna
razdn, cualquier reclamo que pueda tener serd imitado a la cantidad pagada por mi. Al someter esta
solicitud reconozco que entiendo y acepto todas las dispociciones contenidas en [a misma. También
entiendo que el pago no sera rembolsado o transferido a futuros examenes y que no se aceptan
posposiciongs

Certifico que he leido los requisitos minimos establecidos por la Junta Examinadora, que surgen de esta
solicitud, Ia Ley y el Reglamento aplicable: que retno cada uno de ellos y que puedo presentar [3 evidencia
correspondiente tan pronto se me solicite. Reconozco que el examen es uno de varios requisitos
establecidos y que su aprobacién NO ME CONFIERE NINGUN DERECHO A LICENCIA, a menos que redna
TODOS LOS DEMAS REQUISITOS de la categoria correspondiente al examen que solicito. Certifico que
solicito este examen con el unico propdsito de obtener Iz licencia correspondiente.

Al seleccionar 3, declaro que estoy de acuerdo con [a declaracidn previa. S B

‘ Anterior ‘

‘ Siquiente ‘
11




13. Al final llegara a la pantalla para pagar su examen. Puede utilizar una Visa, Master
Card o Discover.

Application for Pepe Juanes / Aug 28, 2012
Maestro Plomero

Cesglose de los Cargos

ltem | Amount
Maestro Plomero Plano $60.00
Maestro Plomero Practico 560.00
Maestro Plomero Tedrico $100.00
Total Amount | $220.00,
PAY BY CREDIT CARD

l Pay with credit card ] |

[ Anterior

12



14.Vea aqui un ejemplo de la pagina de pago.

Order Information

*Required Fields

Description: Puerto Rico Maestros y Oficiales Plomeros

Payment Information

Total: US $220.00

visA -

Card Number: |4444555555555555

* (enter number without spaces or dashes)

Expiration Date; 062022 * (mmyy)
Card Code: (123 * Whats this?
Billing Information
First Name; Pepe * LastName: Juanes *
Address: | 150 Fourth Ave N. *
City: Mashville #
StateProvince; Tn- 7 ZiplPostal Code; 37042 ¥

d/

/

13




15. Después de haber terminado con el pago, usted recibira una confirmacion de

PCS en su email.

OFESSIONAL

CREYENTIAL

SERVICES, INC

www.pcsha.com | Maestros y Oficiales Plomeros

Este correo electronico es para confirmar que su pago fue recibido recientements por Professional Credential Services. Abra el documento
adjunto para ver su recibo.

Actualmente su solicitud esta siendo revisada. Sino es aprobadol(a) debido a que su solictud esta incompleta, tiene alquna discrepancia, falta
de documentacion, etc., usted sera contactado por el Coordinador de PCS y el estado de su solicitud permanecera pendiente hasta la fecha
limite de examen. El pago no sera rembolsado o transferido a futuros examenes.

Si es re-examen y ya ha enviado evidencia de estudios a PCS, no tiene que enviar los documentos nuevamente, Todos los demas candidatos
pueden enviar los documentos requeridos a traves del correo a nuestra direccion postal o fisica: o pueden anadirlo electranicamente en el
drea de "ANADA DOCUMENTO" luego de registrar una cuenta con PCS. La admision al examen queda condicionada a que los documentos
requeridos sean recibidos por PROFESSIONAL CREDENTIAL SERVICES. Debe sequirlas instrucciones pautadas en [a solicitud

14



16. Al terminar el proceso de pago, usted podra ver su cuenta de PCS. En esta
pantalla usted puede imprimir una copia de su aplicacion, su recibo, o subir

(upload) documentos al sistema de PCS. Vea las flechas indicadas.

B i

[INFORMACION PERSONAL Solicitudes activas )
Mombre Pepe Miguel Juanes Maestros y Oficiales Plomeros |M
o 150 Fourth Ave N, Nashvile Maestro Plomera, Maestro
Direccion 037042 Plomero
. Applied 08/22/2012
Telefono 5555555555 Most recent application: 08/2212012
. o .
Numero de Sequro 193456789 Status: Paid. Waiting for review.
Social Application Approval Requirements ADD
ek 0512 1H984 07  CoodnstorReview
MNacimiento i A0
Correo Electrénico  pepe@pcshag.org Ok _
, nd Final Review
Usuario pepe@pcsha.org — -
|” EDITE INFORMACION | | @.@M-
L PERSONAL | N\
 Documentos ]
( ANADA DOCUMENTO | Recibos
_ — Maestros y Oficiales Plomeros
/0"“3“0" del solicitante | 0812212012 Check $220.00
/ Waestro Plomero Plano=360.00
W Maestros y Oficiales Plomeros ‘ Iaestro Plomero Practico=560.00

Magstro Plomero Tedrico=5100.00
Cash=5220.00
Paid 08/22/2012

s

([ REIMPRIMIR

15




17. Aqui hay un ejemplo de como anadir un documento.

Subir documento nuevo

Aqui describa que es el

documento.

Es esta pagina puede afiadir (upload) un documento a nuestro sistema. Por favor afiade una descripcidn, por ejemplo: foto,
declaracion juramentada, etx

Descripeidn
Escoger documento Choose File | No file chosen

Download and install the Plug-in Here ’

B Aqui haga clic para buscar el
documento

- NONE -

’
A

SOLUTIOMNS THAT

PROFESSIONAL CREDENTIAL SEAVICES,INC, ~ HOME LINKS

150 4TH AVENUE HORTH CANDIDATES  CONTACT US E X C E E

SUITE 600 SERVICES  CLIENT PORTAL

NASHVILLE, TH 37248-2417 PCSHEWS  CAREERS EXPECTATIONS

All pages Copyright @ 2012  PCS@

16



18. Aqui hay un ejemplo de la pagina del recibo.

PROFESSIONAL

CREMENTIAL

SERVICES, INC

Professional Credential Services
150 Fourth Avenue North, Suite 800
Nashville, TN 37219

PARA: Pepe Juanes
150 Fourth Ave. North
Nashville, TN 37219

RECIBO

FECHA: August 17,2012

Especialistas en Belleza
FECHA | DESCRIPCION | CUOTA
08/17/2012 Especialistas en Belleza Tedrico $220.00
TOTAL $220.00
Credit Card $220.00
Paid in full

17




19. Aqui hay un ejemplo de la copia de su solicitud.

Maestro Plomero

Fecha limite de radicacion: 21 de septiembre de 2012

Fecha de Exdmenes: Tedrico: el 23 de octubre de 2012

Planos: 27 de octubre de 2012
Prictico: TBD

Lugar del examen Teorico: Global Learning Consulting - San Juan

Antes de llenar la solicitud, asegurese que redne todos los requisitos para tomar el examen. Debe incluir el
siguiente documento con la solicitud.

+ Adjunto con esta solicitud, envie copia de la licencia de Oficial Plomero (debe tener 4 aiios con

licencia)

Primer Nombre

Segundo Nombre
Apellido Paterno
Apellido Materno

Direccion Postal |
Dirececion Postal 2

Cindad
Estado

Codigo postal

Teléfono Residencial

Trabajo o Celular

Pepe

Miguel

Juanes

Macias

150 Fourth Ave N.

Nashville
Tn
37042

5555555555




Mombre de la Institucion asdsad

Recinto Ciudad Juanes

Idioma - seleccione el idioma que usted
prefiere tomar el examen

Inglés

iMecesita algin tipo de acomodo razonable
segin la ley: "American With Disabilities Act  No
(ADA)?

Maestro Plomero Plano

TBD 10/27/2012
Maestro Plomero Prictico

TBD 08/04/2013

Exam Chosen: Maestro Plomere Tedrico

.Es esta la primera vez que toma el examen NO
tedrico con PCS?

DECLARACION DEL CANDIDATO: Entiendo que cualquier declaracion falsa que haga ests sujeta a las
penas relacionadas con perjurio y podria resultar en la suspension o la revocacion de mi licencia o certificado y
la invalidacion de examen tomado. Entiendo que es mi responsabilidad proporcionar toda la informacion y
documentacion requerida, antes de la fecha limite. Si la documentacién requerida para la solicitud no es
recibida, mi solicitud sera considerada incompleta/inelegible y no seré admitido a tomar el examen, lo que
resultard el la pérdida de mi pago. Acepto que si mis documentos para el examen se extravian, la presencia de
cualguier imprevisto, causa mayor, o si el examen no se lleva a cabo por alguna razoén, cualquier reclamo que
pueda tener serd limitado a la cantidad pagada por mi. Al someter esta solicitud reconozco que entiendo v
acepto todas las dispociciones contenidas en la misma. También entiendo que el pago no serd rembolsado o
transferido a futuros exdmenes y que no se aceptan posposiciones

Certifico que he leido los requisitos minimos establecidos por la Junta Examinadora, que surgen de esta
solicitud, la Ley y el Reglamento aplicable: que retino cada uno de ellos y que puedo presentar la evidencia
correspondiente tan pronto se me solicite. Reconozeo que el examen es uno de varios requisitos establecidos y
que su aprobacién NO ME CONFIERE NINGUN DERECHO A LICENCIA, a menos que retina TODOS LOS
DEMAS REQUISITOS de la categoria correspondiente al examen que solicito. Certifico que solicito este
examen con el nico proposito de obtener la licencia correspondiente.

Al seleccionar Si, declaro que estoy de acuerdo Qi
con la declaracion previa.

Desglose de los Cargos

Item Amount
Maestro Plomero Plano $60.00
Maestro Plomero Practico  $60.00
Maestro Plomero Tedrico $100.00

19



20.Si usted quiere regresar a su cuenta para chequear su estatus o si quiere anadir
un documento, regrese a la pagina de la profesion para la cual usted aplico. En
este ejemplo, usaremos a Maestros y Oficiales Plomeros. Haga clic en las
solicitudes en linea.

@ TODO CANDIDATO DEBE TENER UN CORREO ELECTRONICO VALIDO PARA REGISTRARSE.
’
@ SOLICITUDES EN LINEA

21. Aqui vera la pagina de la profesion. Escoja donde indica la flecha.

CREYENTIAL

: R N E
SERYICES, INC

Maestro Plomero
Fecha limite de radicacion: 21 de septiembre de 2012
Fecha de Examenes: Tedrico: el 23 de octubre de 2012

Planos: 27 de octubre de 2012

Practico: TBD

Lugar del examen Tedrico: Global Learning Consulting - San Juan

w{Para aplicar en linea, primero tiene que crear una cuenta
CLIC AQUI para empezar

s ya tienes una cuenta, por favor CLIC AQUI Inicio/ (log in)

S e —

20



22.Aqui se le presentara la pagina de inicio, o “login”. Llene sus datos tal cual usted
se los dio al sistema durante la creacion de su cuenta y haga clic en “conexion”.

ENTA

SERVICES INC

Lnicio (ogm)

(o0 electronico

Contrasea

’ Conen ‘

4

51 has oividado tu contraseta, Clic aqui \/

21



23. Aqui usted podra ver su cuenta, chequear su status y afadir documento.

(INFORMACION PERSONAL

(Solicitudes activas

-

Mombre Pepe Miguel Juanes
150 Fourth Ave b Mashille

Direccion 37042

Teléfano RhAh5RRAAG

Numem de Sequro 123456789

Social

S 0512111984

Macimiento

Correo Electrdnico  pepe@pcsha.org

Usuario pepe@pcshg.org
|” EDITE INFORMACION |
\ PERSONAL J

@ Maestros y Oficiales Plomeros

Iaestros y Oficiales Plomeros | Remave ADAISA |

Iaestro Plomero, Magstro
Plomero

Applied 08/22/2012

Mostrecent application: 08/22/2012
Status: Paid. Waiting for review.

Status

Application Approval Requirements ADD
D if Coordinator Review
O a2
mlE] Final Review

1

[ =.copmpeia soemiy—="

22

[Recibos

Maestros y Oficiales Plomeros

08/22/2012 Check $220.00
Maestro Plomera Plano=560.00
Maestro Plomero Practico=560.00
Maestro Plomero Tedrico=5100.00
Cash=5220.00

Paid 08/22/2012

i

(_ REIMPRIMIR




24.Si usted se ha olvidado su contraseiia, haga clic en donde indica la flecha. SOLO
SIGA ESTOS PASOS S| USTED SE HA OLVIDADO SU CONTRASENA.

(RE)ENTIAL

SERVICES INC

» [nicio (login)
Coren electranice fe
M Coasef
i . g
Conexion

51 has olvidado tu contraseria, Clic aqu.

23



25.En esta pagina le pediran la direccién del correo electrénico que usted
proporcioné al crear la cuenta. Al terminar esta pagina, espere 20 minutos para
que el sistema le mande un email con instrucciones para revalidar su cuenta y
para crear una nueva contrasefa.

Restablecimiento de contrasefia del solictante

C0logue 3 dreccion de comeo electronico Que Us0 para reqrarse n ines con Professonal Crecenfl
Sences, Uted recoira un mensaJe & restalecimento ge Contrasena a &sa reccin

(e Elctronee

Ele l mers ‘

24



26. Usted recibira un email parecido a este. Haga clic donde indica la flecha para
revalidar su cuenta.

ESSIONAL

CR)ENTIA

RVICES, INC

Un restablecimiento de contrasena con Profesional Credential Sendces ha sido solictado por su cuenta. Para finalizar e procesa de
restablecimianto, clic aqui para verficar su correa elecranico y cambien su confraseda.

Apassword resetforyour ac VS s ssional Credential Senices has been requested. Tofinish the reset process, click here to verif
your E-ail address and change joury SOV

2 appreciate your businass!

25



27.Usted llegara a la pagina de revalida. Entre los datos requeridos y escoja una
nueva contraseia.

Verificacion de Cuenta

%
Cologque otra vez su fecha de nacimiento para wverificar su cuenta. Esta fecha debe coincidir con la *
fecha que utilizd para registrarse. Ademas, cologue una nueva contrasefia. La contrasefia debe tener al
menos ocho caracteres. Un tipo de contrasefia sugerida es una frase, como 'Me encanta tomar examenes’,
que es mas facil de recordar que el mezclado de letras y ndmeros como KLBhjhd7, pero mas dificil para los
hackers adivinar.

=echa de Macimiento (m/diyyyy) T
—ontrasefia nueva
Sepita la contrasefia nueva

[ Siguignte |

26



28.Después de entrar su contraseia nueva, vera esta pagina. Siga las instrucciones
dadas para poder acceder a su cuenta.

Registro Completo

Gracias por registrarse. Haga Clic aqui para valver a la pantalia de inicio (login) y comenzar a utilizar

sU Cuenta. ’

27
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29.

Si usted quiere aplicar para las otras partes del examen, vaya a la pantalla de candidato

como ya hemos indicado, y en esta pantalla haga clic donde indica la flecha.

Nimero de Sequro
Social

Fecha de Macimiento
Corren Electrdnico
Usuario

History Log | Shaw |

| EDITE INFORMACION PERSOHAI

Documentos

INFORMACION PERSONAL Solicitudes activas
Nombre Maestros y Oficiales Plomeros
Iaestro Plomero, Maestro Plomero
Direccion Applied 08M6/2012
) Most recent application: 08M16/2012
Telefono

Status: Approved.
Application Approval Requirements ADD

g Coordinator Review
ﬂ Licencia
w Maestro Practical
w Final Review
i =\ COPIA DE LA SOLICITUD

‘ KCLDSE APPLICATION
¢ RESCHEDULE PLANO

e e |

| ANADA DOCUMENTO

J

Informacion del solicitante

'@-’ Maestros y Oficiales Plomeros

28

Recinos

7 NEWAPPLCATON || Maestros y Oficiales Plomeras

— | 08/16/2012 Credit Card $160.00

Maestro Plomera Practico=560.00
Maestro Plomero Tedrico=5100.00
Cash=5160.00

Paid 08M16/2012

( REIMPRIMIR

E-Mails Sent

Last 30 Days

08/16/2012 12:10pm-Informacion de activacidn de cusnta




30. Esta opcion le dara la pantalla para su profesion. Llene todo lo requerido como ya
usted ha hecho anteriormente y escoja los exdmenes que necesite.

Maestro Plomero
Fecha limite de radicacion: 21 de septiembre de 2012
Fecha de Examenes: Tedrico: el 23 de octubre de 2012

Planos: 27 de octubre de 2012

Practico: TBD

Lugar del examen Tedrico: Global Learning Consulting - San Juan

Application for Pepe Juanes Aug 24, 2012
Maestro Plomero

Antes de llenar |a solicitud, asegurese que reune todos los requisitos para tomar el examen. Debe incluir &l
siguiente documento con la solicitud.

+ Adjunto con esta solicitud, envie copia de la licencia de Oficial Plomero (debe tener 4 aiios
con licencia)

’ Anterior l

‘[ Siquiente |
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